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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos centrales para la entrada en vigencia de la factura

electronica de Corporacion Megasuper S.A. para con sus clientes y proveedores.
2. ALCANCE

Esta politica es de aplicaciébn obligatoria para todos los clientes y clientes/
proveedores de bienes y servicios.

3. DECLARACION DE LA POLITICA
3.1. Emision de las facturas
3.1.1. Generalidades

e Corporacion Megasuper S.A. inicio el proceso de emision de facturacion
electronica el 01 de octubre de 2018. A partir esa fecha no se entregaran
comprobantes de facturas fisicas y en su lugar se remitirdn via correo
electrénico a las direcciones suministradas en el FMDM 0001 Formato para la

inclusién de clientes — proveedores.

e La remisiobn de la factura electronica se realizara por medio del correo

facturaelectronica@megasuper.com, segun la resolucion del Ministerio de
Hacienda DGT-R-48-2016 el envio constara de un formato PDF (imagen de la

factura) y el link con el formato XML del archivo recibido por Hacienda.

e A continuacion, se presenta el formato del correo de remision de factura

electronica;
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| | Mensaje | | £ 506200218003101052164001000020400000000156136384741 xml (36 KB) m50620021800310105216400100002040000000018196364741.pdf (71 KB} || AH-50620021500310105216400100002040000000018196364741.xm (37 KB)

N
Documento Electrénico

Estimado Cliente

ABC S.A.

Adjunto encontrara su Documento Tributario Electronico clave:
50620021800310105216400100002040000000018196384741
Gracias por su compra Oficinas Centrales - 20/02/2018 03.47 PM

Atentamente Corporacion Megasuper S.A

Si desea dejar de recibir sus documentos electrénicos: Haga Click Aqui

e Versiones impresas de la factura electronica deberan solicitarse al
Departamento de Cuentas por Cobrar a las  direcciones

Klindo@megasuper.com o0 Kkhernandez@megasuper.com y realizar su

respectivo retiro en oficinas centrales los dias lunes y viernes de 8:30 a.m. a
12:30 m.d. y de 1:30 p.m. a 4:00 p.m.

e Elcliente / proveedor sera responsable de notificar al Departamento Comercial
y al Departamento de Normalizacion & Datos Maestros cualquier cambio en la
informacion incluida en el FMDM 0001 Formato para la inclusiéon de clientes

— proveedores.
3.1.2. Cortes de Facturacion

Facturacién de Trade Marketing

e El corte de facturacion se realizara al dia 22 (veintid6s) de cada mes. La base
de calculo para el cobro seran las compras del 23 (veintitrés) del mes anterior
al 22 (veintidos) del mes actual.
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Dichos cobros abarcan exhibiciones, membrecias, informacién escaner, plan
anual, Cross Doking, centralizacién, camaras de frio, publicidad y vallas; segun

los convenios establecidos para cada cliente.

Promociones comerciales y Z58

e El primer corte de facturacion se realizara al dia 22 (veintidos) de cada mes.
Es decir, los cobros de promociones abarcaran el periodo de ventas del 1

(primero) al 22 (veintidos) del mes en vigencia.

e El segundo corte de facturacion se realizara a partir del dia 23 (veintitrés)
hasta el ultimo dia natural del mes y se facturara en los primeros 6 dias

habiles del mes siguiente (con fecha del dia en que se emita la factura).

Promociones requlares

Seran enviadas a facturar de forma semanal los dias 8 (ocho); 16 (dieciséis) y

24 (veinte y cuatro) de cada mes.

Las promociones regulares que se apliqguen del dia 24 (veinte y cuatro) al 31
(treinta y uno) de cada mes, se enviaran a facturar en los primeros 6 dias

hébiles del mes siguiente (con fecha del dia en que se emita la factura).

3.1.3. Rechazos de facturas y Notas de Crédito

e En caso de que existan errores en la facturacion, el Departamento de Cuentas
por Cobrar solo emitirhA Notas de Crédito con previa autorizacion del
Departamento de Comercial (Secos & Frescos). El cliente se comunicara en
primera instancia con el Departamento Comercial de Megasuper que

corresponda.
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e El Departamento de Cuentas por Cobrar aplicara Notas de Crédito por
concepto de una o mas lineas de facturacion que no apliquen o por la totalidad
de la factura segun corresponda.

3.1.4. Plazos de crédito

e El plazo de crédito de la facturacion (para los clientes que apliqgue esta
condicién) empezard a regir a partir de la fecha de emision de la factura. El
comprobante en formato PDF sera enviado via correo electréonico de forma

inmediata.

3.1.5. Aplicacién de rebajos a la Cuenta por Pagar

e La aplicacion de los rebajos a la cuenta por pagar (cliente/proveedor) se

realizaran de forma inmediata a la emisiéon de la factura.

e En el caso de los clientes/proveedores que cuenten con plazo de crédito para la
aplicacion de los rebajos se respetara la cantidad de dias acordados.

4.1. Recepcién de Facturas

4.2.1. Generalidades

e Corporacién Megasuper S.A. inicié el proceso de recepcién de facturacion

electrénica a partir del 01 de octubre de 2018.
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e Para los proveedores adheridos a factura electronica se ha puesto a

disposicion el correo electronico a facturaelectronica@megasuper.com, el

correo debe respetar lo establecido por la resolucion del Ministerio de
Hacienda DGT-R-48-2016 denominada “Comprobantes Electronicos” que
incluye un archivo en formato PDF (imagen de la factura) y el link con el

formato XML del archivo recibido por Hacienda.

e Las facturas electrénicas recibidas en la seccién “Otros/OtroContenido” del

archivo XML deben contener los siguientes valores:

NUmero de Vendedor

NUmero de Orden
Enviar GLN
Fecha de Orden

— Numero de Recepcion

Nombre de la etiqueta ‘ Formato Descripcién

Numero interno del proveedor, asignado por la

Ndmer Ven r i
umero de Vendedo String cadena.

, Nimero de la orden de compra emitido por la
NUmero de Orden P P

String cadena.
Enviar GLN Strin Trece (13) digitos con el Global Location Number
g (GLN) de la cadena.
i Fecha de Orden de compra de compra emitida por
Fecha de Orden String I j p p itida p
(yyyymmdd) | & cadena.
Namero de Recepcion Nimero de recepcion que asigna la cadena
P String previamente para la entrega del proveedor.
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e Las notas de crédito electronicas recibidas en la  seccion
“Otros/OtroContenido” del archivo XML deben contener los siguientes

valores:

NUmero de Vendedor

NUmero de Reclamo

— Fecha del Reclamo

— Enviar GLN
Nombre de la etiqueta Formato Descripcioén

NGmero de Vendedor _ Numero interno del proveedor, asignado por la
String cadena.

NUmero de Reclamo String NUmero de reclamo asignado por la cadena.

Fecha de Reclamo String Fecha de reclamo creado por la cadena.
(yyyymmdd)
Enviar GLN . Trece (13) digitos con el Global Location Number
String
(GLN) de la cadena.

Para mas informacion ver anexo 5.1. Condiciones para la recepcion de documentos

electronicos en la seccion “Otros” del archivo XML.

e Las facturas electrénicas y las notas de crédito electrénicas recibidas en el
nodo “Cédigo Comercial” del archivo XML utilizaran el tipo 03 (Cddigo del
producto asignado por la industria), por cada linea de producto de la factura
electrénica, Nota de Crédito y/o Nota de Debito que genere el proveedor y

deberé& contener los siguientes valores:

— GTIN del SKU
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Nombre de la etiqueta ‘ Formato Descripcion

GTIN del SKU String Cédigo del producto asignado por la industria

Para mas informacion ver anexo 5.2. Condiciones para la recepcion de documentos

electrénicos en la seccion “Cédigo Comercial” del archivo XML.

e Corporacion Megasuper S.A. asume como politica aceptar en primera
instancia aquellas facturas que no presenten errores de emision en la totalidad
de la factura. Aquellas facturas que presenten diferencias en condiciones o

devoluciones se aceptaran parcialmente.
e Las facturas de servicios seran aceptadas parcialmente.

o Para efectos de registro de facturas, el Departamento de Cuentas por Pagar
considerara como referencia los ultimos 16 (dieciséis) digitos del nimero de la

factura electronica.

4.2.2. Recepcion de Facturas

e Sin excepcion toda recepcion de mercaderia en las tiendas 6 Centros de
Distribucién, el proveedor debera entregar una copia de la factura para que en

el sitio se realice la debida revision e ingreso de la mercaderia.

4.2.3. Devoluciones

e Para los proveedores que se encuentren operando bajo la modalidad de
facturacion electronica y generen devoluciones de mercaderia en los PDV o
Centros de Distribucion y Acopio, Corporacion Megasuper S.A. emitira una
Boleta de Devolucion (manual) la cual se utilizara como respaldo de dicha
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devolucion y el registro interno, a la espera de la generacion de la Nota de

Crédito electronica del proveedor.

e EIl proveedor contara con 8 (ocho) dias naturales a partir de la fecha de
recepcion de la factura para emitir la nota correspondiente. De lo contrario se
procedera a realizar el pago rebajando dicha diferencia segun el plazo de

crédito negociado por el Departamento de Comercial (Secos & Frescos).

4.2 4. Diferencias en condiciones

e Cuando se presenten diferencias de costos en la facturacion el Departamento
de Cuentas por Pagar “aceptara parcialmente” la factura y registrara el

rebajo por las diferencias detectadas.

e Cada 8 (ocho) dias se emitira un reporte automatico de notas de débito
aplicadas a la cuenta por pagar y se enviarA segun previa solicitud del
proveedor. El Departamento de CXP revisara el reporte de manera semanal y
daré el debido seguimiento con el proveedor correspondiente.

4.2.5. Reintegros Cuentas por Pagar

e Si se aplicaran rebajos improcedentes el proveedor se comunicara con el ADC
encargado para la debida negociacién del reintegro (en caso de que aplique),
asi mismo debera suministrar toda la documentacion soporte que sustente la

solicitud.

4.2.6. Rechazos

e Se procedera con el “rechazo” de las facturas electronicas si se presentan las

siguientes condiciones:
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— Errores en la factura como: nombre, fecha, nimero de pedido, totales,
calculo de descuentos, descripcion y cantidades de los productos.
— La O.C. no coincida con la factura.

5. ANEXOS

5.1. Condiciones para la recepcion de facturas y notas de crédito

electronicas en la seccion “Otros/OtroContenido” del archivo XML.

Estandar para el nodo “Otros/OtroContenido” de las facturas electrénicas.

Nombre de la etiqueta: NumeroVendedor

Estado: Requerido

Longitud: 1...12

Formato: String

Descripcién: Numero interno del proveedor, asignado por la cadena.

Ejemplo: <OtroContenido codigo="NumeroVendedor">123456789012</ OtroContenido>

Nombre de la etiqueta: NumeroOrden

Estado: Requerido

Longitud: 1...10

Formato: String

Descripcién: Numero de la orden de compra emitido por la cadena.

Ejemplo: < OtroContenido codigo="NumeroOrden">1234567890</ OtroContenido>

Nombre de la etiqueta: EnviarGLN

Estado: Requerido

Longitud: 13

Formato: String

Descripcién: 13 digitos con el Global Location Number (GLN) de la cadena.
Ejemplo: < OtroContenido Codigo="EnviarGLN">7449042000001</ OtroContenido>
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Nombre de la etiqueta: FechaOrden

Estado: Requerido

Longitud: 8

Formato: String (yyyymmadd)

Descripcidn: Fecha de Orden de compra de compra emitida por la cadena.
Ejemplo: < OtroContenido codigo="FechaOrden">20190204</ OtroContenido>

Nombre de la etiqueta: NumeroRecepcion

Estado: Requerido

Longitud: 1...11

Formato: String

Descripcién: Numero de recepcion que asigna la cadena previamente para la entrega del
proveedor.

Ejemplo: < OtroContenido codigo="NumeroRecepcion">12345678901</ OtroContenido>

Estandar para el nodo “Otros/OtroContenido” de las notas de crédito electrénicas.

Nombre de la etiqueta: NumeroVendedor

Estado: Requerido

Longitud: 1...12

Formato: String

Descripcién: Numero interno del proveedor, asignado por la cadena.

Ejemplo: < OtroContenido codigo="NumeroVendedor">123456789012</ OtroContenido>

Nombre de la etiqueta: NumeroReclamo

Estado: Requerido

Longitud: 1...10

Formato: String

Descripcién: Numero de reclamo asignado por la cadena.

Ejemplo: < OtroContenido codigo="NumeroReclamo">1234567890</ OtroContenido>
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Nombre de la etiqueta: FechaReclamo

Estado: Requerido

Longitud: 8

Formato: String(yyyymmdd)

Descripcidn: Fecha de reclamo creado por la cadena.

Ejemplo: < OtroContenido codigo="FechaReclamo0">20190601</ OtroContenido>

Nombre de la etiqueta: EnviarGLN

Estado: Requerido

Longitud: 13

Formato: String

Descripcidn: 13 digitos con el Global Location Number (GLN) de la cadena.
Ejemplo: < OtroContenido Codigo="EnviarGLN">7449042000001</ OtroContenido>

5.2. Condiciones para la recepcion de facturas y notas de crédito electrénicas en

el nodo “Cédigo Comercial” del archivo XML:

Nombre de la etiqueta: GTIN del SKU

Estado: Requerido

Longitud: 1...20

Formato: String

Descripcién: Codigo del producto asignado por la industria

Ejemplo: < CodigoComercial > < Tipo>03</ Tipo>< Codigo>7441042000017</Codigo>
</CodigoComercial>
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Aplicacién a nivel del XML para facturas y notas de crédito

CompraEntregaType [ == 4
i-

E

tns:NumeroVendedor

| string

restriction

en|1 |12

5
' tns:NumeroOrden
E = ins:NumeroRecepcion | tvpe string
t string T IS » ey
tae [ restricion erivedBy | restriction
1. 4 min/maxLen | 1 ]10

‘ type [xs:string _
| restriction

GTIN del
SKU

<CodigoComercial>

<Tipo=03</Tipo=
<Codigo>7441042000017k/Codigo>

</CodigoComercial>
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